CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO

PIENO E INDETERMINATO DI UN POSTO DI COLLABORATORE
AMMINISTRATIVO

PROVA PRESELETTIVA

1) L'art. 43 del d.Igs. 33/2013 prevede che nelle Pubbliche Amministrazioni:

2)

3)

4)

5)

A.

il Responsabile della prevenzione della A corruzione svolge di norma le funzioni di Responsabile
della trasparenza

i ruoli di Responsabile della prevenzione della corruzione e di Responsabile della trasparenza
devono essere affidati a persone diverse

il Responsabile della trasparenza svolge di norma le funzioni di Responsabile della prevenzione
della corruzione

e sufficiente l'esistenza del Responsabile della prevenzione della corruzione oppure del
Responsabile della trasparenza

Ai sensi dell'art. 151 del d.lgs. 267/2000, gli enti locali ispirano la propria gestione al principio:

A.

B.
C.
D

Della programmazione
Del massimo risparmio
Del decentramento
Dell’accentramento

Ai sensi dell'art. 165 del d.lgs. 267/2000, le previsioni di entrata del bilancio di previsione finanziario
degli enti locali sono classificate in:

A.

B.
C.
D.

Titoli e tipologie

Funzioni, servizi e interventi
Titoli, funzioni e servizi
Servizi e uffici

Ai sensi dell'art. 182 del d.lgs. 267/2000, in merito al bilancio degli enti locali, le fasi di gestione della

spesa sono:
A. l'impegno, la liquidazione, I'ordinazione e il pagamento
B. l'accertamento, l'iscrizione a ruolo e la riscossione
C. l'accertamento, la liquidazione, I'ordinazione e il pagamento
D. l'accertamento, la liquidazione e il pagamento

Ai sensi dell'art. 162 del d.lgs. 267/2000, I'unita temporale della gestione é:

I'anno finanziario, che inizia il 1° gennaio e termina il 31 dicembre dello stesso anno; dopo tale
termine non possono piu effettuarsi accertamenti di entrate e impegni di spesa in conto dell'esercizio
scaduto

I'anno finanziario, che inizia il 1° marzo e termina il 28 febbraio dell'anno successivo; dopo tale
termine non possono piu effettuarsi accertamenti di entrate e impegni di spesa in conto dell'esercizio
scaduto

I'esercizio gestionale, che inizia il 1° gennaio e termina il 31 dicembre dello stesso anno; dopo tale
termine ma entro il 28 febbraio dell'anno successivo possono effettuarsi accertamenti di entrate e
impegni di spesa in conto dell'esercizio scaduto

I'anno finanziario, che inizia il 1° gennaio e termina il 31 dicembre dello stesso anno; dopo tale
termine ma entro il 28 febbraio dell'anno successivo possono effettuarsi accertamenti di entrate e
impegni di spesa in conto dell'esercizio scaduto

A.



6) Aisensidell'art. 174, comma 4 del d.lgs. 267/2000, il bilancio di previsione dell'ente locale:

A.
B.
C.

D.

deve essere pubblicato sul sito internet dell'ente locale

non puo mai essere pubblicato sul sito internet dell'ente locale

dopo specifica approvazione in tal senso dell'organo consiliare, pud essere pubblicato sul sito
internet dell'ente locale

con |'approvazione dell'organo esecutivo, puo essere pubblicato sul sito internet dell'Osservatorio
della finanza locale

7) Quali sono i 7 soggetti "interessati" al diritto di accesso, come definiti dalla legge 241/1990?

A

Tutti i soggetti privati, compresi i portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto I'accesso

Tutti i soggetti, pubblici e privati, indipendentemente dall'esistenza di un interesse collegato al
documento al quale & chiesto I'accesso

Tutti i soggetti pubblici che abbiano un interesse diretto, concreto e attuale, collegato al documento
al quale e chiesto I'accesso

Tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza

8) Aisensi dell'art. 51 del TUEL, il Sindaco dura in carica:

A.

B.
C.
D.

5anni
4 anni
6 anni
3 anni

9) Secondo l'art. 42 del d.lgs. 267/2000, quale delle seguenti attribuzioni ha il Consiglio comunale?

A.
B.
C.

D.

Istituisce e ordina i tributi

Adotta i regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi

Collabora con il Sindaco nell'attuazione degli indirizzi generali di governo locale e riferisce
annualmente a quest'ultimo sulla propria attivita

Svolge attivita propositive e di impulso nei confronti del Sindaco e della Giunta comunale

10) In base al d.lgs. 267/2000, nelle Regioni a statuto ordinario, il Sindaco, prima di assumere le funzioni,
presta giuramento?

A.

B.
C.
D.

Si, dinanzi al Consiglio comunale

Si, dinanzi al Presidente della Giunta regionale
Si, dinanzi al Consiglio regionale

No, il Sindaco non presta giuramento

11) Ai sensi dell'art. 38 del d.lgs. 267/2000, le sedute del Consiglio comunale sono pubbliche?

A.
B.
C.
D.

Si, salvi i casi previsti dal regolamento
Si, sempre

No, salvi i casi previsti dal regolamento
No, mai

12) Ai sensi del d.Igs. 267/2000, il potere di revoca del direttore generale di un Comune spetta:

A.

B.
C.
D.

al Sindaco

alla Giunta

al Consiglio

al Ministero dell'Interno



13) Secondo la definizione dell'art. 114 del d.lgs. 267/2000, |'azienda speciale &:
A. un ente strumentale dell'ente locale, dotato di personalita giuridica, di autonomia imprenditoriale e
di proprio statuto, approvato dal Consiglio comunale
B. un ente strumentale dell'ente locale, privo di personalita giuridica, ma dotato di autonomia
imprenditoriale e di proprio statuto
C. un ente strumentale dell'ente locale, dotato di personalita giuridica, ma privo di proprio statuto
D. un ente strumentale dell'ente locale privo di personalita giuridica e di autonomia imprenditoriale

14) Quale, tra i seguenti, NON & un ente locale?
A. Lo Stato
B. Una citta metropolitana
C. Una comunita montana
D. Un'unione di Comuni

15) Le Comunita montane sono:
A. unioni di Comuni
B. consorzi di Comuni
C. aziende di promozione turistica
D. pro-loco

16) Quale tra i seguenti soggetti e eleggibile a Consigliere comunale?
A. Undipendente della Provincia
B. Il Capo della Polizia
C. Un ministro di culto nel territorio nel quale esercita il suo ufficio
D. Il Consigliere comunale di un altro Comune

17) Come si chiamano i componenti della Giunta comunale?

A. Assessori
B. Consiglieri
C. Delegati

D. Sindaci

18) Ai sensi dell'art. 21-septies della legge 241/1990, un provvedimento che manchi del soggetto o
dell'oggetto nei cui confronti produce effetti, generalmente & considerato:
A. Nullo
B. lllecito
C. lrregolare
D. Informale

19) L'art. 1 della legge 241/1990 specifica che la Pubblica Amministrazione:
A. non puo aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo
svolgimento dell'istruttoria
B. non puo in alcun caso aggravare il procedimento
pud aggravare il procedimento solo con il consenso dell'interessato
D. puo aggravare il procedimento qualora lo ritenga necessario per il buon esito dello svolgimento
dell'istruttoria

0

20) 1l provvedimento amministrativo deve essere motivato?
A. Si, fatta eccezione per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale
B. Si, sempre
C. No, mai
D. Solo nei casi previsti dalla legge



21) In base alla legge 241/1990, a quali soggetti deve essere comunicato |'avvio del procedimento
amministrativo?

A.

B.
C.
D.

Ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti e a
quelli che per legge debbono intervenirvi

Solo a coloro che hanno un interesse legittimo nel procedimento

A tutti gli utenti

A nessuno

22) Ai sensi della legge 241/1990, i soggetti legittimati a intervenire in un procedimento amministrativo
hanno il diritto di:

A

B.
C.
D.

visionare gli atti del procedimento, salvo esclusioni di legge

chiedere la convocazione della Conferenza di servizi

impugnare soltanto il provvedimento finale

presentare documenti che I'amministrazione ha sempre I'obbligo di valutare

23) Il diritto di accesso si esercita nei confronti:

A

B.
C.
D.

delle Pubbliche Amministrazioni, delle aziende autonome e speciali, degli enti pubblici e dei gestori
di pubblici servizi

solo delle aziende private

solo delle aziende iscritte in un apposito albo

solo delle Pubbliche Amministrazioni

24) L'accesso civico "generalizzato", secondo quanto previsto dal d.lgs. 33/2013 e s.m.i. é:

A.

il diritto di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle Pubbliche Amministrazioni, ulteriori rispetto
a quelli oggetto di pubblicazione, nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di taluni interessi
giuridicamente rilevanti

il diritto di chiunque di richiedere documenti, informazioni o dati che la Pubblica Amministrazione ha
I'obbligo di pubblicare ai sensi del d.lgs. 33/2013, nei casi in cui sia stata omessa la loro pubblicazione
il diritto di accesso a un documento detenuto da una Pubblica Amministrazione, riconosciuto ai
soggetti titolari di una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento stesso

il diritto, da parte di chiunque, a esercitare senza alcun limite un controllo generalizzato sull'attivita
amministrativa dell’ente

25) Nel caso in cui le Pubbliche Amministrazioni dispongano la pubblicazione, nel proprio sito istituzionale,
di dati, documenti e informazioni che non hanno l'obbligo di pubblicare, quale cautela devono
adottare?

A.

B.
C.
D.

Indicare in forma anonima i dati personali eventualmente presenti
Informare I'Autorita Nazionale Anticorruzione

Evitare l'indicizzazione e la rintracciabilita tramite motori di ricerca web
Nessuna delle altre alternative e corretta

26) Quale delle seguenti affermazioni e corretta, ai sensi del d.lgs. 241/1990?

A.

D.

Non é annullabile il provvedimento adottato in violazione di norme sul procedimento se, per la sua
natura vincolata, sia palese che il suo contenuto dispositivo non avrebbe potuto essere diverso da
guello in concreto adottato

E nullo il provvedimento adottato in violazione di norme sul procedimento anche se, per la sua natura
vincolata, il suo contenuto dispositivo non avrebbe potuto essere diverso da quello in concreto
adottato

E sempre annullabile il provvedimento adottato in violazione di norme sul procedimento anche se,
per la sua natura vincolata, sia palese che il suo contenuto dispositivo non avrebbe potuto essere
diverso da quello in concreto adottato

Il recesso unilaterale dai contratti della Pubblica Amministrazione non & mai ammesso



27) Quali sono i criteri che, ai sensi dell'art. 1 della legge 241/1990, reggono I'attivita amministrativa?

A.

B
C.
D

Economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza
Efficienza, imparzialita, trasparenza ed economicita
Economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e sussidiarieta
Sussidiarieta, differenziazione e adeguatezza

28) Ai sensi dell'art. 2 della legge 241/1990, esiste, in capo alla Pubblica Amministrazione:

A.
B.

C.
D.

I'obbligo di conclusione del procedimento, con |'adozione di un provvedimento finale espresso
|'obbligo di conclusione esplicita del procedimento, ma non dell'adozione di un provvedimento finale
espresso

I'obbligo di conclusione del procedimento, con I'adozione di un provvedimento finale tacito
I'obbligo di conclusione del procedimento con un accordo

29) La Pubblica Amministrazione puo concludere accordi con i privati, ai sensi della legge 241/1990?

A

B.
C.
D.

Si, e tali accordi devono essere stipulati, a pena di nullita, per atto scritto, salvo che la legge disponga
altrimenti

No, in nessun caso

Si, ma tali accordi devono rivestire la forma scritta soltanto ad probationem

Si, a discrezione dell'’Amministrazione, che non puo poi recedere unilateralmente

30) La richiesta di accesso civico disciplinata dall'art. 5 del d.lgs. 33/2013:

A.
B.
C.
D.

non e sottoposta ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente
e sottoposta ad alcune limitazioni quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente
deve essere motivata

nessuna delle altre alternative & corretta

La correzione della prova € avvenuta nel rispetto dei seguenti criteri:

risposta esatta 1 punto
risposta errata -0.33 punti
risposta non data 0 punti

La prova si intende superata con un punteggio pari o superiore a 15/30.

PROVA SCRITTA

PROVA 1

Le competenze degli organi di governo degli enti locali.
Il ruolo e le funzioni del responsabile del procedimento amministrativo.

PROVA 2

L'elezione del Sindaco e le sue competenze e funzioni.
Il diritto di accesso documentale.

PROVA 3

Le competenze del consiglio comunale.
Premessi brevi cenni sul procedimento amministrativo, si descriva la partecipazione del cittadino al
procedimento amministrativo.



I criteri per la valutazione della prova scritta sono:
e Chiarezza espositiva e correttezza grammaticale e lessicale;
e Completezza esaustiva con particolare attenzione capacita di sintesi;
e Livello di approfondimento amministrativo e cognitivo degli elaborati in coerenza con I'oggetto del
quesito.

PROVA ORALE

TRACCIAnN. 1

1. Le competenze e le funzioni del Sindaco
2. L'impegno di spesa

Inglese: Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found
along the shore of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit
important landmarks and monuments.

Informatica: In Microsoft Office cosa sono le barre degli strumenti?

TRACCIA n. 2

1. Gli accordi tra Enti locali
2. Le fasi della spesa

Inglese: Chicago has many historic places to visit. Keith found the Chicago Water Tower impressive as
it is one of the few remaining landmarks to have survived the Great Chicago Fire of 1871. Keith also
took a walk through Jackson Park, a great outdoor space that hosted the World'’s Fair of 1892. The park
is great for a leisurely stroll, and it still features some of the original architecture and replicas of
monuments that were featured in the World’s Fair.

Informatica: Inserimento di note a pié di pagina nel programma Word

TRACCIA n. 3

1. Il Bilancio di previsione
2. Le funzioni della Giunta comunale

Inglese: Among the popular sights that Rita and Joanne visited are Big Ben, Buckingham Palace, and
the London Eye. Big Ben is one of London’s most famous monuments. It is a large clock tower located
at the northern end of Westminster Palace. The clock tower is 96 meters tall. Unfortunately, Rita and
Joanne were only able to view the tower from the outside. The women learned that the tower’s interior
is undergoing renovations until 2021.

Informatica: Principali funzionalita della tabella in formato Excel

TRACCIAN. 4

1. L’accesso documentale
2. Le funzioni del Comune

Inglese: The last place that Rita and Joanne visited was Buckingham Palace, the home of the Queen of
England. The women were impressed by the palace’s incredible architecture and historical value. Both
Rita and Joanne enjoyed watching the Queen’s guards outside the palace. These guards wore red tunic
uniforms, shiny black boots, and bearskin hats. Despite the women’s attempts to catch the attention of
the guards, the guards are specifically trained to avoid distractions. Because of this, the guards ignored
the women completely.



Informatica: Cosa si intende per “WiFi"?

TRACCIAN. 5

1. Il responsabile del procedimento amministrativo
2. La pubblicita delle deliberazioni e delle determinazioni

Inglese: Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city
situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. Although the town
offers many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles.

Informatica: Cosa si intende per “rete di computer”?

TRACCIA n. 6

1. Che cosa si intende per PEG e la sua funzione
2. Il ruolo del consigliere comunale

Inglese: Los Angeles is also a popular beach town, offering plenty of opportunities for sunbathing and
surfing. A common beach destination is the Santa Monica Pier, which offers rides and attractions to its
visitors. Here, Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city
and coast.

These are just some of the things Stephanie experienced during her visit to Los Angeles. She loved her
trip, and she hopes to return someday soon.

Informatica: Qual & il formato di un indirizzo e-mail?

TRACCIA n. 7

1. Il conto consuntivo
2. Le deliberazioni degli organi comunali

Inglese: A characteristic of the Roman family was the “patria potestas” (paternal power). This consisted
in the power the elder father exercised over his children and over his descendants in the male line,
whatever their age might be.

Informatica: Quali sono le funzioni disponibili in un pacchetto Office?

TRACCIAN. 8

1. 1l concetto di trasparenza
2. Il procedimento amministrativo

Inglese: Inspired by Miami’s proximity to the ocean, Christina visited the Miami Seaquarium to learn
about marine life. There, she watched a show using trained dolphins, killer whales, and other aquatic
mammals. She took a lot of pictures of the sea creatures jumping out of the water and performing
tricks.

Informatica: Per quali attivita viene utilizzato Power Point?

TRACCIANn. 9

1. L’elezione del Sindaco nei comuni sopra i 15.000 abitanti
2. I principi dell’azione amministrativa

Inglese: Every citizen is equal to the law with duties and rights to be respected and enforced. If the law
does not expressly forbid, then we can think that it allows and every law must be structured in order to
protect the good of the citizens



Informatica: Basi di utilizzo per I'accesso alla rete internet

TRACCIA n. 10

1. Gli atti dei Dirigenti negli enti locali
2. L'accesso civico

Inglese: When Carlos arrived at the visitor center, he watched a brief movie that taught tourists about
the Grand Canyon National Park and the geological history of the canyon’s formation. Later, Carlos
followed a hiking trail to become even further acquainted with the canyon. While walking through the
trails, Carlos saw some tourists riding donkeys to traverse the canyon’s ridges.

Informatica: Cosa si intende per “copia di Backup”?

TRACCIA n. 11

1. La liquidazione delle spese
2. La motivazione dei provvedimenti amministrativi

Inglese: When exploring New York City, there are several different options for activities during a day
trip. Some visitors come to see a show, visit art museums, or simply to shop in many of the city’s high-
end retailers. However, many tourists simply come to New York City for the sightseeing. One of the
most visited landmarks in New York City is the Empire State Building.

Informatica: Cos’e la Posta Elettronica Certificata (PEC)?

TRACCIA n. 12

1. Lo statuto comunale
2. [ difetti del provvedimento amministrativo

Inglese: The Ius Gentium was not the result of legislation, but was, instead, a development of the
magistrates and governors who were responsible for administering justice in cases in which foreigners
were involved.

Informatica: Come si inseriscono le tabelle in un file in “Word"?

TRACCIA n. 13

1. La conclusione del procedimento amministrativo
2. Il potere di Ordinanza del Sindaco

Inglese: When Claire visited the Statue of Liberty for the first time, she instantly admired it as a symbol
of freedom. Claire made sure to make reservations before her visit because only 240 people are
permitted to climb the staircase to the top of the statue every day. After climbing almost 400 stairs,
Claire received spectacular views of the city from the statue’s crown.

Informatica: Cosa si intende per “stampante predefinita”?

TRACCIA n. 14

1. L'avvio del procedimento amministrativo
2. I regolamenti comunali

Inglese: Based on custom or legislation, the Ius Civile applied exclusively to Roman citizens. By the
middle of the 3rd century BC, however, another type of law, Ius Gentium (law of nations), was developed
by the Romans to be applied both to themselves and to foreigners. in the background.

Informatica: Qual & la funzione del dispositivo chiamato scanner?



La prova orale & stata valutata secondo il criterio di correttezza espositiva, precisione, completezza e

approfondimento delle nozioni.
Relativamente alla lingua inglese ed alle conoscenze informatiche la Commissione ha espresso un giudizio

di idoneita.



