
CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA  A TEMPO 

PIENO E INDETERMINATO DI UN POSTO DI ISTRUTTORE DIRETTIVO DI 
BIBLIOTECA CAT. GIURIDICA D - P.E. 1 

 
 
 

1° PROVA SCRITTA 
 

PROVA A 

Il candidato predisponga un progetto di valorizzazione della sezione ragazzi di una biblioteca di pubblica 
lettura con particolare riferimento all’organizzazione di attività di promozione del libro e della lettura per 
una fascia di età a sua scelta. 
 

PROVA B 
Il candidato illustri strumenti di analisi delle collezioni di una biblioteca di pubblica lettura e predisponga 
una conseguente proposta di revisione del patrimonio, indicandone criteri, motivazioni e obiettivi.  

 
 

PROVA C 
Il candidato predisponga un progetto di organizzazione e di allestimento degli spazi dell’area di ingresso 
di una biblioteca di pubblica lettura, indicando criteri biblioteconomici e obiettivi di servizio della proposta. 
 
 
 

2° PROVA SCRITTA 
 

 

PROVA A 
Il candidato rediga un piano di comunicazione annuale della biblioteca avendo a disposizione un budget di 

15.000 euro e descriva l’iter amministrativo e gli atti necessari alla sua realizzazione. 
 

PROVA B 
Il candidato predisponga un piano di acquisti triennale della biblioteca (budget 50.000 euro anno) 
indicando criteri, obiettivi, riparto delle risorse e atti programmatori e amministrativi necessari alla sua 
realizzazione. 

 

PROVA C 
Il candidato descriva gli elementi essenziali di un capitolato d’appalto per l’affidamento dei servizi di 
front-office di una biblioteca di pubblica lettura disponendo di un budget complessivo di 100.000 euro 
anno. 

 
 

 
 

I criteri e le modalità di valutazione delle prove scritte sono: 
 

 correttezza espositiva sia grammaticale che lessicale e sintattica; 
 completezza ed esaustività argomentativa; 
 logicità, congruità e coerenza dell’elaborato rispetto all’argomento indicato. 

 

 

 

 

PROVA ORALE 
 

 

Traccia n. 1 
 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di servizio e gli assetti gestionali e amministrativi coinvolti 
nelle politiche di incremento delle collezioni della sezione adulti di una biblioteca di pubblica lettura. 
 
Il candidato selezioni e descriva un set di indicatori utile per l'analisi dell'andamento complessivo di un 

servizio bibliotecario. 
 



Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, il candidato descriva le principali caratteristiche del 

modulo Utenti. 

 
Lettura e traduzione: 
IFLA standards are internationally reviewed, published and regularly updated documents. Each IFLA 
standard reflects current consensus on rules, principles, guidelines, best practice or models for a 
particular activity or service. IFLA standards in their diversity of styles and subject matter provide 
optimum benefit for the international library community.  

Standards are established by IFLA professional units who work in collaboration and by consensus.  
 
Traccia n. 2 
 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di servizio e gli assetti gestionali e amministrativi coinvolti 
nelle politiche di incremento delle collezioni della sezione ragazzi di una biblioteca di pubblica lettura. 

 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di una politica di comunicazione e promozione del servizio 
di pubblica lettura con riferimento specifico al target anziani – over 65.  
 
Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, il candidato descriva le principali caratteristiche del 

modulo Prestiti. 
Lettura e traduzione: 

IFLA's Guidelines on Public Internet Access in Libraries offer both a firm reiteration of support for the 
value of such access, but also practical guidance in dealing with the issues that this may raise. It acts as 
a checklist, establishing principles and sharing examplse which should serve as reference points for 
libraries globally.  
 
Traccia n. 3 
 

Il candidato descriva gli elementi fondamentali di servizio e gli assetti gestionali e amministrativi coinvolti 
nelle politiche di revisione delle collezioni di una biblioteca di pubblica lettura. 
 
Il candidato descriva il ruolo e la funzione di un Sistema Bibliotecario, con particolare riferimento ai 
compiti della biblioteca Centro Sistema. 
 

Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, il candidato descriva le principali caratteristiche del 
modulo OPAC. 

 
Lettura e traduzione: 
The purpose of Guidelines for Children's Library Services is to inform decision makers, to give guidance to 
the international library community about children's needs and rights on information, literacy and reading 
and to help public libraries implement high quality children's services. They are aimed at practising 

librarians, library administrators and decision makers, and the students and lecturers of library and 
information faculties.  
 
Traccia n. 4 
 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di servizio e gli assetti gestionali e amministrativi coinvolti 
nelle politiche di sviluppo dell’emeroteca di una biblioteca di pubblica lettura. 

 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di una politica di comunicazione e promozione del servizio 
di pubblica lettura con riferimento specifico al target Giovani Adulti. 
 
Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, il candidato descriva le principali caratteristiche del 
modulo Statistiche e analisi di servizio. 

 
Lettura e traduzione: 
This booklet is a brief guide on how to write a collection development policy, making use of the 
Conspectus methodology. It is the result of the recognition by the IFLA Acquisition and Collection 
Development Section that its worldwide members lacked a handy introduction to this important subject. 
The guide is intended to be of particular value to staff new to collection development and in areas where 
there is little written tradition of collection development.  

 
 
 

 



Traccia n. 5 

 

Il candidato descriva gli elementi fondamentali di servizio e gli assetti gestionali e amministrativi coinvolti 
nelle politiche di sviluppo dei servizi della biblioteca digitale. 
 
Il candidato descriva gli elementi fondamentali di una politica di comunicazione e promozione del servizio 
di pubblica lettura di una città di 50.000 abitanti. 
 

Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, il candidato descriva le principali caratteristiche del 
modulo Prestito Interbibliotecario. 
 
Lettura e traduzione: 
IFLA 'Guidelines for Library Services for Young Adults' provides a framework for developing services to 
young adults and libraries, for the international community. The Guidelines contain both philosophical and 

practical ideas that can improve a library's response to meeting the educational, informational, cultural, 
and leisure needs of young adults, in ways that are developmentally appropriate.  
 

 

 

 
I criteri per la valutazione della prova orale sono: correttezza espositiva, precisione, completezza e 
approfondimento delle nozioni.  
 


