
CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO 

INDETERMINATO E PIENO DI UN POSTO DI ISTRUTTORE DI BIBLIOTECA CAT. C 

 

 

PROVA SCRITTA 

 

 
A. Premesso un breve cenno al percorso amministrativo, il candidato illustri gli strumenti 

fondamentali, le azioni necessarie sul piano tecnico e gli obiettivi di servizio di un progetto di 
promozione e di valorizzazione di una parte (a scelta) delle collezioni di libri per adulti di una 
biblioteca di pubblica lettura.  
 

B. Il candidato presenti un progetto di collocazione delle raccolte di libri e DVD nella sala bambini e 
ragazzi (0-14 anni) di una biblioteca di pubblica lettura, indicando i criteri biblioteconomici e gli 
obiettivi di servizio della proposta. 

 

C. Il candidato individui e descriva un insieme significativo di indicatori, da utilizzare come 

strumento di analisi e di valutazione dell’andamento complessivo di una biblioteca di pubblica 
lettura. 

 

 

 
CRITERI VALUTAZIONE  PROVA SCRITTA ISTRUTTORE DI BIBLIOTECA CAT. C 
 
 

A. Correttezza espositiva sia grammaticale che lessicale e sintattica; 

B. Completezza ed esaustività argomentativa  

C. Logicità, congruità e coerenza dell’elaborato rispetto all’argomento indicato 

 
 

 

 

PROVA ORALE 

 

 

PROVA 1 

 
 Come si organizza e si gestisce un gruppo di lettura per adulti in biblioteca? 
 Che cos’è l’indice di Impatto e qual è la sua funzione valutativa? 
 Atti amministrativi degli enti locali: Delibere e determinazioni 

 

PROVA 2 

 
 Che cosa s'intende per servizio di reference? E quali tipi di reference sono possibili in una 

biblioteca di pubblica lettura? 
 Che cos’è l’indice di Prestito e qual è la sua funzione valutativa? 
 Il diritto di accesso  

PROVA 3 

 
 Il programma Nati per Leggere: attori, fruitori, iniziative. 
 Che cos’è l’indice Bilanciato delle Collezioni e qual è la sua funzione valutativa? 
 Il responsabile del procedimento 

PROVA 4 

 
 Quali servizi la biblioteca organizza e promuove per gli utenti con difficoltà di lettura? 
 Che cos’è l’indice della Dotazione Documentaria e qual è la sua funzione valutativa? 
 Le funzioni fondamentali dell’Ente Locale 

 

 



PROVA 5 

 
 Quali sono le fasi e gli strumenti per la costruzione di un profilo di comunità? 
 Quali sono le piattaforme più diffuse per l'acquisto on-line di libri e come funzionano? 
 Gli organi del Comune: distinzione e competenze. 

  

 

PROVA 6 

 
 Quali sono gli organi,i compiti e le funzioni di un Sistema Bibliotecario? 
 L’uso della radiofrequenza (RFID) in biblioteca: per quali servizi e funzioni la si utilizza e quali 

sono i vantaggi? 
 La motivazione del provvedimento amministrativo 

 

PROVA 7 

 
 Soggettazione e classificazione: definizioni e differenze. 
 Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, quali sono le funzioni fondamentali del 

modulo Utenti? 
 Le competenze dei dirigenti 

 

PROVA 8 

 
 Graphic novel: definizione, promozione e pubblico di riferimento. 
 Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, quali sono le funzioni fondamentali del 

modulo Prestito? 
 Il documento amministrativo informatico   

 

PROVA 9 

 
 La promozione del patrimonio di storia locale della biblioteca: percorsi operativi e attività 

concrete. 
 Che cos’è l’indice di frequentazione e qual è la sua funzione valutativa? 
 L’accesso civico  

 

PROVA 10 

 
 Classificazione Decimale Dewey: definizione e utilizzo in biblioteca. 

 Che cos’è l’indice di Apertura e qual è la sua funzione valutativa? 
 Il procedimento amministrativo e le dichiarazioni sostitutive 

 

PROVA 11 

 
 La Carta delle collezioni: definizione, finalità e destinatari. 

 Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, quali sono le funzioni fondamentali del 
modulo OPAC area utenti? 

 Pubblicità e trasparenza 

 

PROVA 12 

 
 Conspectus e SMUSI: definizioni e utilizzo in biblioteca. 
 Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, quali sono le funzioni fondamentali del 

modulo Prestito Interbibliotecario? 
 Il procedimento disciplinare 

PROVA 13 

 
 Quali sono gli elementi fondamentali per comunicare la biblioteca con i social? 

 Che cos’è l’indice di Spesa e qual è la sua funzione valutativa? 
 Le funzioni del Sindaco  

 



PROVA 14 

 
 La promozione della lettura per ragazzi: strumenti e azioni per la costruzione di un progetto del 

Sistema Bibliotecario. 
 Dato un software di gestione dei servizi bibliotecari, quali sono le funzioni fondamentali del 

modulo OPAC funzione ricerca? 
 Gli obblighi del dipendente pubblico 

 

PROVA 15 

 
 Che cos’è e come si realizza una biblioteca vivente? 
 Che cos’è e quali sono le risorse presenti sulla piattaforma MediaLibraryOnLine? 
 Bilancio di previsione e conto consuntivo del Comune 

 
 

 

 

 

 
CRITERI VALUTAZIONE  PROVA ORALE ISTRUTTORE DI BIBLIOTECA CAT. C 
 
 

1. correttezza espositiva, 

2. precisione, completezza e approfondimento delle nozioni.  

3. Relativamente alla lingua inglese ed alle conoscenze informatiche la Commissione esprimerà un 

giudizio di idoneità.  

 


