
         

         

 

 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI UN POSTO A TEMPO 

INDETERMINATO E PIENO DI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO CAT. GIURIDICA B3  

INTERAMENTE RISERVATO AL PERSONALE DELLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALLA L. N. 

68/1999 – ART. 1  

 
 

PROVA PRESELETTIVA 

 

PROVA A 

 

1) Quale tra le seguenti Commissioni deve essere nominata nella prima seduta del 

Consiglio comunale successiva alle elezioni? 

a) La Commissione per la formazione degli elenchi dei Giudici Popolari 

b) La Commissione elettorale comunale 

c) La Commissione edilizia 

 

2) Nella carta d’identità elettronica 

a) Non è necessaria l’indicazione dello stato civile salvo specifica istanza del 

richiedente 

b) E’ necessaria l’indicazione dello stato civile e dei figli a carico 

c) Può essere omessa l’indicazione dello stato civile se vi è una specifica da parte 

del richiedente 

 

3) Quale di queste categorie l’ufficiale d’anagrafe deve iscrivere all’A.I.R.E.? 

a) Cittadini stranieri che hanno risieduto per venti anni in Italia 

b) Cittadini italiani coniugati con cittadini stranieri 

c) Coloro che acquisiscono la cittadinanza italiana continuando a risiedere all’estero 

 

4) L’ufficiale dello stato civile: 

a) non può rifiutare l’adempimento di un atto di stato civile da chiunque richiesto 

b) può rifiutare l’adempimento di un atto di stato civile da chiunque richiesto, 

indicando le motivazioni anche verbalmente 

c) può rifiutare l’adempimento di un atto di stato civile da chiunque richiesto, 

indicandone per iscritto le motivazioni 

 



5) Le dichiarazioni anagrafiche relative al trasferimento di residenza da altro Comune 

devono essere rese da parte dell’interessato, nei termini di: 

a) 15 giorni dalla data in cui si sono verificati i fatti 

b) 20 giorni dalla data in cui si sono verificati i fatti 

c) 30 giorni dalla data in cui si sono verificati i fatti 

 

6) La dichiarazione di nascita può essere fatta: 

a) Al solo Comune di nascita 

b) Al Comune di residenza della madre 

c) Al solo Comune di residenza della madre 

 

7) Le certificazioni rilasciate dalle pubbliche amministrazioni in ordine a stati, qualità 

personali e fatti sono valide ed utilizzabili solo: 

a) nei confronti delle pubbliche amministrazioni 

b) nei rapporti fra privati 

c) in entrambi i casi 

 

8) Il matrimonio civile oltre che dall’Ufficiale dello Stato Civile può essere celebrato da: 

a) tutti i residenti nel Comune, di qualunque nazionalità, con apposita delega 

b) da cittadini italiani che abbiano i requisiti per l’elezione a consigliere comunale, 

con apposita delega 

c) da cittadini italiani residenti nel Comune, con apposita delega 

 

9) La validità della carta d’identità per i maggiorenni è di: 

a) 5 anni ma scade in corrispondenza del compleanno del titolare 

b) 3 anni ma scade in corrispondenza del compleanno del titolare 

c) 10 anni ma scade in corrispondenza del compleanno del titolare 

 

10) Quali documenti dovrà presentare un cittadino extracomunitario al momento della 

richiesta d’iscrizione in anagrafe della popolazione residente? 

a) Passaporto, titolo di soggiorno valido e codice fiscale se ne è in possesso 

b) Passaporto, atto di nascita, polizza di copertura sanitaria 

c) Passaporto, nulla osta dello sportello unico dell’immigrazione 

 

11) La tessera elettorale è sostituibile con l’autocertificazione? 

a) Si, sempre 

b) No, mai 

c) In alcuni casi particolari 

 



12) Quale titolo di studio deve possedere il segretario di seggio? 

a) Laurea triennale 

b) Laurea magistrale 

c) Diploma quinquennale 

 

13) Lo Statuto Comunale:  

a) È deliberato dal Consiglio Comunale con il voto favorevole dei due terzi dei 

consiglieri assegnati 

b) È approvato dal Prefetto  

c) È adottato dal Sindaco 

 

14) Ai sensi del D.L.vo n. 267/2000, il Sindaco è:  

a) Nominato dal Prefetto 

b) Eletto a suffragio universale e diretto 

c) Nominato dal Presidente della Regione 

 

15) Il Consiglio comunale è composto: 

a) Da 20 componenti 

b) Dipende dal numero degli abitanti del Comune 

c) Da 50 componenti 

 

16) Ai sensi del D.L.vo n. 267/2000, il Comune è: 

a) Un Consorzio 

b) Una comunità  

c) Un Ente locale  

 

17) Il rapporto di lavoro pubblico può essere 

a) Sia tempo determinato che indeterminato 

b) Solo a tempo determinato 

c) Solo a tempo indeterminato 

 

18) Cosa significa l’acronimo PEG 

a) Piano esecutivo di gestione 

b) Performance e gestione 

c) Programma esecutivo gestionale 

 

19) Il dipendente in malattia può assentarsi dal domicilio durante le fasce di reperibilità? 

a) Si sempre  

b) Si ma solo per andare dal medico e previa comunicazione al datore di lavoro 



c) No mai 

 

20) Se i giorni di ferie spettanti in un anno sono 30, quanti giorni di ferie spettano al 

dipendente assunto il 10 settembre? 

a) dieci 

b) otto 

c) dodici 

 

  



PROVA B 

 

1) Che validità hanno i certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati, 

qualità personali e fatti non soggetti a modificazioni: 

a) sei mesi dalla data di rilascio 

b) sei mesi dalla data di rilascio se disposizioni di legge o regolamentari non 

prevedono una validità superiore 

c) illimitata 

 

2) L’A.N.P.R.: 

a) prevede il subentro graduale dell’anagrafe dei Comuni in un’anagrafe 

centralizzata 

b) prevede un collegamento centralizzato a tutte le anagrafi comunali gestito dal 

Ministero dell’Interno 

c) prevede l’istituzione di una banca dati nazionali a disposizione delle forze di 

polizia 

 

3) Le funzioni di ufficiale di anagrafe: 

a) possono essere delegate esclusivamente a un assessore, al segretario comunale 

o ad un impiegato di ruolo 

b) possono essere delegate esclusivamente ad un assessore o ad un impiegato di 

ruolo 

c) possono essere delegate esclusivamente al segretario comunale o ad un 

impiegato di ruolo 

 

4) Lo scioglimento o cessazione degli effetti civili consensuali di un matrimonio, effettuati 

innanzi all’ufficiale dello stato civile, possono essere conclusi: 

a) con l’assistenza obbligatoria di almeno un avvocato 

b) con l’assistenza obbligatoria di un avvocato per parte 

c) con l’assistenza facoltativa di un avvocato 

 

5) La cancellazione anagrafica per irreperibilità deve essere comunicata: 

a) al Prefetto entro 30 giorni dall’avvenuta cancellazione 

b) al Prefetto entro 15 giorni dall’avvenuta cancellazione 

c) al Questore entro 30 giorni dall’avvenuta cancellazione 

 

6) Il coniuge straniero di cittadino italiano può acquistare la cittadinanza italiana quando 

risiede, dopo il matrimonio, in Italia legalmente da: 

a) 1 anno 



b) 2 anni  

c) 3 anni 

 

7) Gli atti di stato civile sono relativi esclusivamente a : 

a) nascita, morte, matrimonio 

b) nascita, morte, matrimonio, pubblicazioni di matrimonio, unioni civili 

c) nascita, morte, matrimonio, cittadinanza, unioni civili 

 

8) Quale dei seguenti eventi non comporta una variazione delle liste elettorali nel corso 

della revisione dinamica straordinaria in vista di una consultazione elettorale? 

a) Trasferimento di residenza 

b) Perdita della cittadinanza italiana 

c) Compimento del diciottesimo anno d’età 

 

9) Gli scrutatori dei seggi elettorali vengono: 

a) nominati dalla Commissione elettorale comunale 

b) sorteggiati dal Sindaco 

c) sorteggiati dall’Ufficiale elettorale 

 

10) Il Sindaco, nella sua qualità di Ufficiale di governo, fra l’altro: 

a) sovrintende alla tenuta dei soli registri di stato civile 

b) sovrintende alla tenuta dei soli registri della popolazione 

c) sovrintende alla tenuta dei registri di stato civile e della popolazione 

 

11) Una persona dichiarata fallita può votare? 

a) No, per tutta la durata del fallimento 

b) Può votare purché siano trascorsi almeno 5 anni dalla pubblicazione della 

sentenza di fallimento 

c) Si, può votare 

 

12) Il referendum abrogativo può essere richiesto da: 

a) 500.000 elettori o 3 consigli comunali 

b) 300.000 elettori o 5 consigli regionali 

c) 500.000 elettori o 5 consigli regionali 

 

13) Tutti gli atti del Comune:  

a) sono riservati; 

b) sono pubblici ad eccezione di quelli riservati per espressa indicazione di legge  

c) sono segreti 



 

14) Quale tra i seguenti compiti non spetta  al Comune:  

a) Stato civile e di anagrafe 

b) Servizi sanitari 

c) Leva militare e di statistica 

 

15) Quale tra i seguenti  atti può adottare  il Sindaco:  

a) Deliberazione 

b) Ordinanza  

c) Permesso di costruire 

 

16) La Giunta comunale è nominata: 

a) Dal Sindaco 

b) Dal Consiglio comunale 

c) Dai cittadini 

 

17) Come si accede al pubblico impiego? 

a) Per assunzione diretta su domanda del candidato 

b) Per valutazione del curriculum presentato dal candidato 

c) Per concorso pubblico 

 

18) Cosa significa l’acronimo RSU 

a) Rappresentanza sindacale unitaria 

b) Riunione sindacale unitaria 

c) Rappresentanti del sindaco dell’Unione 

 

19) Può il dipendente pubblico utilizzare il telefono di servizio per effettuare chiamate 

private? 

a) No, mai 

b) Si, se si tratta di qualche sporadica telefonata 

c) Si sempre 

 

20) Il Regolamento sull'ordinamento degli uffici e servizi è approvato con  

a) Con deliberazione di Giunta Comunale 

b) Con ordinanza del Sindaco 

c) Con determinazione del dirigente 

 

  



PROVA C 

 

1) Lo straniero che vuole contrarre matrimonio in Italia: 

a) deve presentare un documento attestante la regolarità del soggiorno in Italia 

b) può contrarre matrimonio anche se residente senza regolarità di soggiorno 

c) deve presentare un nulla osta al matrimonio rilasciato dal consolato del proprio 

paese ed attestare la regolarità del soggiorno 

 

2) I residenti all’estero: 

a) vengono iscritti in A.I.R.E. anche su iniziativa d’ufficio dei rispettivi consolati, 

accertata la residenza all’estero 

b) vengono iscritti in A.I.R.E. dai rispettivi consolati, esclusivamente su richiesta dei 

cittadini stessi, accertata la residenza all’estero 

c) vengono iscritti in A.I.R.E. dai rispettivi comuni di residenza, accertata la 

residenza all’estero, dandone comunicazione al consolato competente 

 

3) A seguito della notifica del decreto di conferimento della cittadinanza italiana, la stessa 

si acquisisce: 

a) dalla data del decreto di conferimento 

b) dalla data del giuramento 

c) dal giorno dopo la data del giuramento 

 

4) A seguito di un procedimento di iscrizione o variazione anagrafica, l’ufficiale di anagrafe 

effettua le iscrizioni o le registrazioni delle variazioni dichiarate: 

a) entro 4 giorni lavorativi successivi alla presentazione delle dichiarazioni 

b) entro 3 giorni lavorativi successivi alla presentazione delle dichiarazioni 

c) entro 2 giorni lavorativi successivi alla presentazione delle dichiarazioni 

 

5) Gli accertamenti circa l’effettiva sussistenza dei requisiti previsti dalla legislazione 

vigente, per la registrazione anagrafica, devono essere effettuati: 

a) entro 15 giorni 

b) entro 30 giorni 

c) entro 45 giorni 

 

6) La dichiarazione di nascita deve essere effettuata al Comune: 

a) entro 6 giorni dalla nascita 

b) entro 8 giorni dalla nascita 

c) entro 10 giorni dalla nascita 

 



7) Nei Comuni l’Ufficiale dello Stato Civile è: 

a) il Sindaco in qualità di capo dell’amministrazione 

b) il Sindaco in qualità di Ufficiale di governo 

c) l’impiegato addetto, avendo avuto delega dal Prefetto 

 

8) I cittadini italiani che trasferiscono la residenza da un Comune italiano all’estero devono 

presentare la dichiarazione al competente ufficio consolare entro: 

a) 30 giorni 

b) 60 giorni 

c) 90 giorni 

 

9) I Presidenti di seggio vengono: 

a) nominati dal Presidente della Corte d’Appello competente per territorio 

b) nominati dal Sindaco 

c) sorteggiati tra i residenti nel Comune 

 

10) La tessera elettorale è sostituibile con l’autocertificazione? 

a) Si, sempre 

b) No, mai 

c) In alcuni casi particolari 

 

11) Il matrimonio civile oltre che dall’Ufficiale dello Stato Civile può essere celebrato da: 

a) tutti i residenti nel Comune, di qualunque nazionalità, con apposita delega 

b) da cittadini italiani che abbiano i requisiti per l’elezione a consigliere comunale, 

con apposita delega 

c) da cittadini italiani residenti nel Comune, con apposita delega 

 

12) Il Sindaco, nella sua qualità di Ufficiale di governo, fra l’altro: 

a) sovrintende alla tenuta dei soli registri di stato civile 

b) sovrintende alla tenuta dei soli registri della popolazione 

c) sovrintende alla tenuta dei registri di stato civile e della popolazione 

 

13) Sono organi del Comune 

a) Il Prefetto 

b) Il Questore, il Consiglio e la Giunta 

c) Il Consiglio,  la Giunta ed il Sindaco 

d)  

14) In base al D.L.vo  n. 267/2000 , i Comuni deliberano annualmente il bilancio di 

previsione:  



a) Entro il 31 dicembre dell’anno precedente 

b) Entro il 31 luglio dell’anno precedente  

c) Entro il 30 aprile dell’anno in corso 

 

15) La Giunta comunale, ai sensi del D.L.vo n. 267/2000,  collabora con: 

a) Il Prefetto 

b) Il Sindaco 

c) Il Consiglio comunale 

 

16) Ai sensi del D.L.vo n. 267/2000, il Comune non può: 

a) Avere uno Statuto 

b) Stipulare una convenzione  

c) Emanare Leggi 

 

17) L’orario di lavoro a tempo pieno del dipendente pubblico è di 

a) 40 ore 

b) 36 ore 

c) 38 ore 

 

18) Cosa significa l’acronimo CCNL  

a) Contratto collettivo nazionale di lavoro 

b) Convenzione contrattuale nazionale di lavoro 

c) Contratto comparto nuovi enti locali 

 

19) Le ferie possono essere interrotte dalla malattia?  

a) Si sempre  

b) Si solo in caso di malattia superiore a tre giorni  

c) No mai 

 

20) Il Segretario Comunale negli enti locali è 

a) Eletto dal Consiglio Comunale  

b) Nominato dal Sindaco 

c) Nominato dal Prefetto 

 

 

 


